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1.対象とする契約
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契約者双方が作成し保管する書類を中心に、電子契約での運用を行います。
(事業者様は、電子契約又は従来どおり書面(紙)での契約を選択可能です)

令和７年７月１日以降に入札公告・指名通知を行う契約が対象となります。

（当面の間、入札案件のみを対象とします。随意契約へ拡大する際は、ホー
ムページにて周知させていただきます。）

具体的な契約ごとの利用可否については、総務管財課にご相談ください。

中津川市 事業者



2.電子契約の利用にあたって
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3.契約締結の流れ(電子契約利用承諾書)
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電子契約の利用を希望される場合、
「電子契約利用申出書」を提出いただきます。

電子契約利用申出書の運用方法は以下の通りで
す。

●取得タイミング
落札後に取得。

●取得方法
ホームページで取得。

●提出について
契約の都度提出をお願いします。

●提出方法
・メール提出又は持参。
・入札案件は、総務管財課
（e-keiyaku@city.nakatsugawa.lg.jp)

へ提出。
・変更契約、随意契約の案件は、各発注部署
へ提出。
・メール提出の際、件名等に「電子契約利用
申出書提出」等の文言を入れてください。

mailto:e-keiyaku@city.nakatsugawa.lg.jp
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・契約書の中には、法令の定めにより書面によるべきとされている契約
や、書面での契約締結が望ましい契約があります。

・そのような案件は、指名通知送付等の段階で事業者様に明示するよう
にします。

・ご理解ご協力よろしくお願いします。
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建設工事事業者様向けご案内

●建設リサイクル法関連について

・建設リサイクル法第１３条第１項に該当する案件については、別紙様
式を電子契約利用申出書とともに提出をお願いします。

・別紙様式は、指名通知送付時に添付しています。

●契約保証金の保証証書について

・契約保証金が必要となる契約については、保証証書の提出をお願いし
ます。（※）

・保証証書を市が受け取り次第、契約締結へと進んでいきます。
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（※）東日本建設業保証株式会社と保証契約を締結している事業者様向け

・当市では７月１日以降に入札公告・指名通知を行う案件を対象に、東
日本建設業保証(株) の保証証書を電磁的記録として取り扱うことを可と
する「電子保証」を導入予定です。

・東日本建設業保証(株)と保証契約を締結している事業者様におかれま

しては、市側で電子認証プラットフォームにて保証証書を確認する必要
がありますので、認証キーの送信をお願いします。（入札案件は総務管
財課まで送信してください。）

・なお電子保証は、原契約が書面であるか電子であるかに関わらずご利
用いただけます。



3.契約締結の流れ
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3.契約締結の流れ(概要)
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中津川市の電子契約時の締結締結業務は以下の流れとなります。

電子契約業務フロー

1 電子契約同意書兼メールアドレス確認書（電子契約利用申し出）の受領

2 契約書準備・PDF データ作成（市側で作成）

3 メール受信

4  契約内容の確認

5  契約締結完了
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契約内容の確認について

・電子契約において、契約書の
準備は市側で準備します。

・契約書の鑑の下部にある、受
注者情報（住所、商号、代表
者名）は事業者様で入力して
いただきます。

・送付時にフリーテキスト欄を
左記のとおり用意します。



4.中津川市からのお願い
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4.中津川市からのお願い
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電子契約は中津川市だけでなく、事業者様にも多くのメリットがありま
す。

電子契約のメリット
・コスト削減(印紙や印刷、郵送コスト)

・業務効率化(契約プロセス効率化、契約書管理の効率化)

・利用が簡単(アカウント登録なし、無料で利用可能)

ぜひ積極的な活用をご検討ください。
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5.ご不明点のお問い合わせ方法
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【運用に関する問い合わせ窓口】
中津川市総務管財課までお問い合わせください。
※お問い合わせはメール、電話で受付ております。
連絡先(メール)：shisan@city.nakatsugawa.lg.jp

連絡先(電話番号)：0573-66-1111（内線463）

【クラウドサインについての問い合わせ窓口】

mailto:shisan@city.nakatsugawa.lg.jp
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6.質疑応答
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会場でご参加の方：
質問がある方は挙手ください。

オンラインでご参加の方：

時間の都合上、本日は会場でご参加いただいている方からの質問への回答とさせていただき
ますが、Zoom画面下部の「Q＆A」ボタンから質問を入力いただくことは可能です。
いただいた質問内容を踏まえ、後日中津川市HPに質疑応答集を掲載いたします。
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7.アンケート
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今後の運用の参考のために、本日の説明会についての
アンケートへのご協力をお願いいたします。

会場参加の事業者様はアンケート用紙、オンライン参加の事業者様は、専
用フォームからご回答ください。


