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１ 目的 

 中津川市（以下「市」という。）では、令和８年度を目標年次として中津川市総合計画を推進して

いるところであるが、令和９年度以降に向けて、新たに市政運営の基本方針となる次期総合計画を

策定する必要がある。次期総合計画の策定にあたっては、全般的な支援を委託により行う。 

 本要領は、中津川市総合計画策定支援業務（以下「業務」という。）の委託にあたり、公募型プロ

ポーザル方式により、事業者の提案内容や能力等を総合的に判断し、本業務に最も適した提案者を

決定するために必要な事項を定めることを目的とする。 

 

２ 公募事項 

 (１) 業務名 

   中津川市総合計画策定支援業務 

 (２) 業務の目的 

   令和９年度から令和１８年度までの１０年間を計画期間として、総合的・戦略的な視点に立

った実効性のある総合計画（以下「次期計画」という。）の基本構想（市政運営の基本となる運

営指針）及び基本計画（基本構想に掲げる将来都市像を実現するための基本的な施策展開等を

示す計画）を策定するための全般的な支援を行うことを目的とする。 

 (３) 業務内容 

   別紙「中津川市総合計画策定支援業務委託仕様書」（以下「仕様書」という。）のとおり 

 (４) 予定履行期間 

   契約締結の日から令和８年３月３１日まで 

 (５) 委託上限額 

   １３，０００，０００円（ただし、各年度において次の金額を超えないものとする。） 

   令和６年度 ９，０００，０００円 

   令和７年度 ４，０００，０００円 

 

３ 参加資格 

 この要領に基づく公募型プロポーザル（以下「本公募」という。）に参加できる者は、次の各号に

掲げる要件のいずれにも該当する者とする。 

 (１) 参加表明書の提出時点で、市の入札参加資格者名簿への登録申請が完了しており、契約締

結日までに登載されていること。 

 (２) 工事請負契約に係る指名停止等の措置要綱（平成５年５月２０日中津川市決裁）に基づく

指名停止措置を現に受けていないこと。 

 (３) 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当しない者であ

ること。 

 (４) 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づく更生手続き開始の申立て及び民事再生

法（平成１１年法律第２２５号）に基づく再生手続き開始の申立てをしている者（再生手続開

始の決定を受けている者を除く。）ではないこと。 
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 (５) 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）第２条第２号

の規定による暴力団等の構成員を、役員、代理人、支配人その他を含め使用していない者であ

ること。また法人の役員又は使用人が、暴力団又は暴力団員等との関与があると認められない

こと。 

 (６) 過去１０年間において、地方公共団体の総合計画（基本構想及び基本計画に相当する構成

を有するものに限る。）の策定支援業務を元受けとして受注し、履行した実績を有しているこ

と。 

 

４ スケジュール 

内容 日程 

実施要領等の公開 令和６年４月１日（月） 

参加に関する質問書の提出期限 令和６年４月１０日（水） 

参加に関する質問に対する回答 令和６年４月１２日（金） 

参加表明書の提出期限 令和６年４月１５日（月） 

企画提案に関する質問書の提出期限 令和６年４月２４日（水） 

企画提案に関する質問書に対する回答 令和６年４月２６日（金） 

企画提案書の提出期限 令和６年５月１日（水） 

プレゼンテーション審査の実施 令和６年５月７日（火） 

結果通知 令和６年５月１７日（金） 

契約締結 令和６年５月下旬 

 

５ 参加表明 

 (１) 実施要領等の公開 

   実施要領等は、令和６年４月１日（月）から、市公式ウェブサイトにおいて公開する。 

 (２) 参加に関する質問 

   本公募の参加に関して質問がある場合は、令和６年４月１日（月）から令和６年４月１０日

（水）１７時までの間に参加に関する質問書（様式第１号）に必要事項を記載し、「１３ 担当

連絡先」に記載の電子メールアドレス宛に送付することができる。なお、電話及び口頭等によ

る質問は受け付けないものとする。 

 (３) 参加に関する質問への回答 

   参加に関する質問に対しては、質問者に対し電子メールで回答するとともに、質問及び回答

の内容を市公式ウェブサイトにて公表するものとする。この場合において、質問者名等は公開

しない。 

 (４) 説明会の実施 

   市は、参加者の過半から求められる等、必要があると認めるときは、日時を指定して説明会

を実施するものとする。この場合において、説明会でなされた質問及びその回答は前項と同様

に取り扱うものとする。 

 (５) 参加表明書の提出 
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   本公募に参加する者は、次の表に掲げる書類を次の表のとおり令和６年４月１５日（月）１

７時までに中津川市役所政策推進部政策推進課（中津川市役所３階）へ持参又は郵送（必着）

するものとする。 

提出書類 様式 提出部数 備考 

参加表明書 様式第２号 １部 
各様式の注意事項を参照 

業務実績調書 様式第３号 １部 

事業者等の概要

報告書 

任意 １部 事業者等の経歴、役員の構成及び氏名、組織

体制、従業員数、事業概要等が把握できるも

の。（同様の内容が把握できるものであれば

会社案内等をもって報告書とすることができ

る。） 

 

６ 企画提案 

 (１) 企画提案に関する質問 

   本公募の企画提案書の提出に関して質問がある場合は、参加表明書の提出後から令和６年４

月２４日（水）１７時までの間に企画提案に関する質問書（様式第４号）に必要事項を記載

し、「１３ 担当連絡先」に記載の電子メールアドレス宛に送付することができる。なお、電話

及び口頭等による質問は受け付けないものとする。 

 (２) 企画提案に関する質問への回答 

   企画提案書の提出に関する質問に対しては、質問者に電子メールで回答する。ただし、当該

質問の回答が企画提案書の提出一般に関して広く周知する必要があると市が判断した場合は、

質問者名を伏せて当該質問への回答をすべての参加表明者に電子メールにて送付するものとす

る。 

 (３) 企画提案書の提出 

   企画提案を行う者は、次の表に掲げる書類を次の表のとおり令和６年５月１日（水）１７時

までに中津川市役所政策推進部政策推進課（中津川市役所３階）へ持参又は郵送（必着）する

ものとする。 

提出書類 様式 提出部数 備考 

企画提案申込書 様式第５号 １部 

各様式の注意事項を参照 企画提案申込書

類一覧表 

様式第６号 １部 

企画提案書 任意 １０部 ・別紙「企画提案テーマ」に定めるテーマに

ついて記載すること。 

・A4 判、両面印刷（白黒又はカラー）、20 ペ

ージ（10枚）以内、下部中央にページ番号を

付し、長辺の 1カ所以上を閉じること。A3判

を使用する場合は、片面印刷として片袖折り
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とするものとする。この場合において、A3判

は 2 ページ分とみなす。 

・企画提案書には表紙及び目次を付するもの

とする。なお、表紙及び目次はページ数の算

定に含めない。 

業務実施体制表 任意 １０部 業務を行う上での実施体制。管理責任者及び

主担当者の主要業務経歴及び資格などを含む

ものとする。 

業務工程計画 任意 １０部 業務を行う上でのスケジュール。仕様書に記

載された想定スケジュールを考慮するものと

する。 

見積書 任意 １０部 ・代表者印を押印の上、宛先を「中津川市

長」とすること。 

・見積金額は消費税及び地方消費税を含む額

とすること。 

・業務の合計額とその年度別内訳及び仕様書

の記載に基づき具体的な積算内容が分かるよ

うに内訳書を添付すること。 

・上記２（５）「委託上限額」の各年度の上限

額を超えた額を記載した場合は失格とする。 

 

７ 審査の実施 

 (１) 本公募参加資格の確認 

   市は、参加表明書の提出を行った者を対象に、参加資格の要件を確認する。なお、要件に疑

義がある場合は、説明又は追加資料の提出を求めることがある。 

 (２) プレゼンテーション審査の実施 

   選考に当たり、プレゼンテーション審査を実施する。なお、企画提案書の提出を行った者

（以下「提案者」という。）の数が６以上であった場合は、プレゼンテーション審査の対象をお

おむね５以内の提案に限定する場合がある。この場合において、審査基準、書類選考の結果及

び日程等の変更等については、別途通知するものとする。 

 (３) 提案者が１者であった場合においても、プレゼンテーション審査は実施するものとする。 

 (４) プレゼンテーションの内容 

   プレゼンテーションは、原則として提出された企画提案書等に基づいたものとし、市から特

に求められた場合を除き、追加資料の配付は認めない。また、その方法は提案者の任意とし、

電子機器を使用する場合は、市が別途用意をするプロジェクター及びスクリーンを除いて、提

案者において用意するものとする。 
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８ 審査及び選定 

 (１) 審査委員会 

   市は、契約の候補者を選定するため、「中津川市総合計画策定支援業務委託事業者選定委員

会」（以下「選定委員会」という。）を設置する。 

 (２) 選定方法 

   選定委員会は、下記に定める「審査基準」に基づき企画提案の内容を評価するものとする。

その結果、評価の合計点が最も高い提案者を契約の候補者とし、第２位の者を次点の候補者と

して選定する。この場合において、合計点が同点となった場合は、選定委員会が候補者を決す

る。 

 

 

 (３) 審査基準 

   ア 企画提案に対する審査項目及び審査内容は、次のとおりとする。 

審査項目 審査内容 配点 

１ 提案に対する姿勢 

・説明が分かりやすく、論理的であり、かつ熱意はあ

るか。 

・質問に対して、的確に回答できているか。 
１０ 

２ 

業務実績・配置技術

者 

・過去１０年間における総合計画策定支援業務等につ

いて十分な受注実績を有しているか。 

・本業務の実施体制、管理責任者及び主担当者の業務

経験等は十分であるか。 

１０ 

３ 

業務工程（スケジュ

ール） 

・スケジュール案が具体的かつ明確となっているか。

また、スケジュールは効率的かつ実現可能なものとな

っているか。 

５ 

４ 

基礎調査の実施及び

分析 

・仕様書に定める基礎調査項目について、具体的な手

法や手段について提案され、その内容が適切なものと

なっているか。また、市の特徴や課題を踏まえたもの

となっているか。 

１０ 

５ 

市民意向調査の実施

支援 

・仕様書に定める市民意向調査（アンケート調査、グ

ループインタビュー、パブリックコメントほか）につ

いて、実施回数、具体的な手法や手段について想定さ

れ、その内容が適切なものとなっているか。 

・仕様書に例示する調査方法以外で市民ニーズをくみ

取る有効な手法の提案があるか。 

・市民の意向を計画に反映させるための効果的な方法

が示されているか。 

２５ 
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６ 

基本構想の策定支援

及び基本計画の策定

支援 

・基本構想及び基本計画の策定について、実効性のあ

る計画とするための工夫や手法等について提案され、

その内容が適切なものとなっているか。 

・市民に分かりやすく伝わりやすい計画とするための

工夫や手法等について提案され、その内容が適切なも

のとなっているか。 

２０ 

７ 

会議等の支援体制 ・会議等の運営支援について、会議への出席、会議記

録の作成、会議資料の作成等、十分な支援が期待でき

る内容となっているか。 

１５ 

８ 見積金額 ・見積金額に応じて配点する。 ５ 

合計点 １００ 

   

   イ 審査の配点は、次の５段階の基準に基づき行うものとする。 

(1) 内容等が特に優れている。 配点×１．０ 

(2) 内容等が優れている。 配点×０．８ 

(3) 内容等が普通である。 配点×０．６ 

(4) 内容等がやや不十分である。 配点×０．４ 

(5) 内容等が不十分である。 配点×０．２ 

 

   ウ 選定委員会の採点の合計が総合計点の６割に満たない提案をした者は、評価の合計点が

最も高い場合であっても契約の候補者としないものとする。 

 

 (４) 審査結果 

   審査結果は、令和６年５月１７日（金）に、すべての提案者に対し、参加表明書に記載され

たメールアドレス宛に通知するものとする。なお、審査結果等についての問い合わせ及び異議

申し立ては受け付けない。 

 

９ 契約の締結 

 (１) 審査結果の通知後、速やかに契約の候補者と業務の委託契約の締結について交渉を行うも

のとする。原則として企画提案書に記載された事項を基に仕様を定めるものとし、具体的な内

容については、協議調整の上、決定する。 

 (２) 契約の候補者との業務の委託契約の締結がやむを得ない理由により不調となった場合は、

次点の候補者と前号の例により業務の委託契約の締結を行う。この場合において、業務の受託

準備の為に要した費用は保証しない。 
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１０ 提出書類の取扱い 

 (１) 提出された書類は返却しない。 

 (２) 提出された書類の追加、修正及び再提出は認めない。 

 (３) 提出された書類は、審査等において必要な場合は複写をすることがある。 

 (４) 提出された書類は、契約の候補者の選定にのみ使用するものとし、公表しない。 

 

１１ 無効事項等 

 (１) 提出書類が次のいずれかに該当する場合は、無効とする。 

   ア 提出方法、提出先及び提出期限に適合しないもの 

   イ 指定する様式及び記載上の注意事項に示された条件に適合しないもの 

   ウ 記載すべき事項の全部又は一部が記載されていないもの 

 (２) 本公募への参加を申し込んだ者が、次のいずれかに該当する場合は、失格とする。 

   ア 提出書類に虚偽の内容を記載した場合 

   イ 審査の公平性に影響を与える行為があった場合 

   ウ 他の参加申込者と企画提案の内容又はその意思について相談を行った場合 

   エ 上記「３ 参加資格」を満たさない事由が生じた場合 

   オ その他、中津川市が指示した事項に違反又は従わなかった場合 

   

１２ その他留意事項 

 (１) 提案に要する費用は、本公募に参加した者の負担とする。 

 (２) 本公募への参加を申し込んだ後、参加を辞退する場合は令和６年４月３０日（火）までに

参加辞退届（様式第７号）を提出しなければならない。 

 

１３ 担当連絡先（事務局） 

  中津川市政策推進部政策推進課（中津川市役所本庁舎３階） 

  担当：稲熊・鎌田 

  住所：〒５０８－８５０１ 

     岐阜県中津川市かやの木町２番１号 

     中津川市役所 

  電話番号：０５７３－６６－１１１１（内線３３１） 

  ＦＡＸ：０５７３－６５－５２７３ 

  Ｅ－ｍａｉｌ：seisaku@city.nakatsugawa.lg.jp 

mailto:seisaku@city.nakatsugawa.lg.jp

